OPIS POSLOVA | PODACI O PLACI

1. poreznik — Il. vrste u Ministarstvu financija, Poreznoj upravi, Podruénom uredu Pazin, Ispostavi Pore¢
— Parenzo, Odjelu za gradane i poduzetnike - dohodak

Obavlja manje slozene upravne i druge stru¢ne poslove za fizicke osobe obveznike poreza na dohodak od
samostalne djelatnosti obrta i slobodnih zanimanja te obveznike poreza na dohodak od imovine i imovinskih
prava i to: poslove utvrdivanja i naplate poreza, doprinosa i drugih javnih davanja; poslove uskladivanja
statusnih podataka i vodenja dosjea; poslove zaprimanja i obrade podnesenih prijava; poslove provjere
iskazanih podataka o poslovanju poreznih obveznika iz svoje nadleznosti; poslove ukidanja i suspenzije PDV
ID broja; podno$enje optuznih prijedioga za pokretanje prekrdajnog postupka, podnosenje zahtjeva za nadzor,
izdavanje isprava i potvrda o &injenicama o kojima Porezna uprava vodi sluzbenu evidenciju; poslove bilieZzenja
poreznih obveza u poreznom knjigovodstvu; izraduje odgovore na upite poreznih obveznika iz svoje
nadleznosti; poslove prve posjete poreznom obvezniku i prikupljanja ¢injenica bitnih za oporezivanje; poslove
utvrdivanja gospodarske snage. Utvrduje pravodobnost, zakonitost i ispravnost podnesenih poreznih prijava i
poduzima daljnje radnje s ciliem utvrdivanja poreza i doprinosa. Rje$ava u upravnim stvarima iz djelokruga
ispostave. Obavlja i druge poslove po nalogu neposredno nadredenog.

PODACI O PLACI

Placa radnog mjesta sastoji se od osnovne place i dodataka na osnovnu placu utvrdenih Zakonom o plac¢ama
(,Narodne novine*, broj 155/23.) te ostalih primitaka u skladu sa Zakonom o placama i op¢im propisom o radu.
Prema odredbi &lanka 12. stavka 2. Zakona o placéama, osnovna pla¢a je umnozak koeficijenta za obracun
plade radnog mjesta na koje je sluzbenik i namjestenik rasporeden i osnovice za obracun place. Sukladno
odredbi ¢lanka 12. stavka 5. Zakona o placama osnovna placa je plac¢a u bruto iznosu.

Osnovica za obradun plaée utvrdena je odredbom &lanka 2. Dodatka llIl. Kolektivnom ugovoru za drzavne
sluzbenike i namjestenike (,Narodne novine", broj 128/23.).

Dodatak za radni staz iznosi 0,5 % na osnovnu placu za svaku navr$enu godinu radnog staza, a $to je
propisano odredbom ¢&lanka 18. stavka 1. Zakona o placama.

Koeficijenti za obragun plaée radnih mjesta u drzavnoj sluzbi i javnim sluzbama utvrduju se Uredbom.

Prema odredbi ¢lanka 14. stavka 2. Zakona o placama koeficijent za obracun place radnog mjesta utvrduje se
u okviru raspona koeficijenata platnog razreda u koje je razvrstano radno mjesto.

Koeficijent slozenosti poslova radnog mjesta poreznika — I1. vrste, sukladno Uredbi o nazivima radnih mjesta,
uvjetima za raspored i koeficijentima za obra¢un place u drzavnoj sluZbi (,Narodne novine®, br. 22/24.) je 1,72.

2. poreznik - lIi. vrste u Ministarstvu financija, Poreznoj upravi, Podruénom uredu Pazin, Ispostavi Porec
- Parenzo, Odjelu za gradane i poduzetnike - dohodak

Obavlja jednostavne upravne i druge stru¢ne poslove za gradane kao porezne obveznike, a koji se odnose na
utvrdivanje i razrez lokalnih poreza, izdavanje poreznih kartica te potvrda i uvjerenja o OIB-u; obavlja stru¢ne
poslove u svezi uredskog poslovanja i vodi evidencije vezane uz opée poslove za poslove ispostave i
podruénog ureda; za porezne obveznike gradane obavlja upravne i druge struéne poslove utvrdivanja i naplate
poreza, doprinosa i drugih javnih davanja; za porezne obveznike gradane obavlja poslove izdavanja isprava i
potvrda o &injenicama o kojima Porezna uprava vodi sluzbenu evidenciju. Rjesava u upravnim stvarima iz
djelokruga ispostave. Obavlja i druge poslove po nalogu neposredno nadredenog.

PODACI O PLACI

Pla¢a radnog mjesta sastoji se od osnovne plaée i dodataka na osnovnu placu utvrdenih Zakonom o placama
(,Narodne novine", broj 155/23.) te ostalih primitaka u skladu sa Zakonom o placama i op¢im propisom o radu.
Prema odredbi &lanka 12. stavka 2. Zakona o placama, osnovna pla¢a je umnozak koeficijenta za obracun
plade radnog mjesta na koje je sluzbenik i namjestenik rasporeden i osnovice za obracun place. Sukladno
odredbi &lanka 12. stavka 5. Zakona o placama osnovna plaéa je plac¢a u bruto iznosu.

Osnovica za obradun pla¢e utvrdena je odredbom ¢&lanka 2. Dodatka Ill. Kolektivnom ugovoru za drzavne
sluzbenike i namjestenike (,Narodne novine®, broj 128/23.).

Dodatak za radni staZ iznosi 0,5 % na osnovnu placu za svaku navréenu godinu radnog staza, a sto je
propisano odredbom ¢lanka 18. stavka 1. Zakona o placama.

Koeficijenti za obracun pla¢e radnih mjesta u drzavnoj sluzbi i javnim sluzbama utvrduju se Uredbom.

Prema odredbi ¢lanka 14. stavka 2. Zakona o pla¢ama koeficijent za obracun pla¢e radnog mjesta utvrduje se
u okviru raspona koeficijenata platnog razreda u koje je razvrstano radno mjesto.

Koeficijent slozenosti poslova radnog mjesta poreznika — llI. vrste, sukladno Uredbi o nazivima radnih mjesta,
uvjetima za raspored i koeficijentima za obragun plaée u drzavnoj sluzbi (,Narodne novine*, br. 22/24.) je 1,45.



